Журнал обліку особових справ

	№ пор. (№ пор. та літерний індекс)
	П. І. Б.
працівника
	Посада, на яку призначено (переведено)
	Дата формування особової справи
	Дата завершення особової справи діловодством
	Дата передання особової справи до архіву установи
	Примітка

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	…
	…
	…
	…
	…
	…
	…

	110
	Лук’яненко Михайло Васильович
	Начальник складального цеху
	15.12.2010
	10.09.2013
	10.09.2015
	

	
	
	
	
	
	
	


