Обложка

(НАЗВА ПІДПРИЄМСТВА)

ЖУРНАЛ

обліку наказів із персоналу

Почато:
«       »                                        20      року

Закінчено:
«       »                                        20      року

Внутренняя часть

	Номер наказу
	Дата
реєстрації
наказу
	Стислий зміст наказу
	Ким підписано
наказ
(посада, прізвище)
	Кому направлено
(оголошено під розписку) наказ

(підпис посадової особи)

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Примітка. Накази (розпорядження) нумерують з 1 січня по 31 грудня в межах кожного року.
