(резолюція керівника)
(посада керівника)

(підпис, дата)
(назва підприємства (установи, організації)

(П., ініціали керівника в давальному відмінку)
(П. І. Б. працівника в родовому відмінку)
(домашня адреса)


Телефон

ЗАЯВА

Прошу 

(зміст заяви)

(обґрунтування (у разі потреби)

з «      »                                 20        року.

(дата початку роботи, переведення, надання відпустки тощо)

До заяви додаю:

1. 

2. 

3. 

(Дата)
(Підпис)

