Публічне акціонерне товариство «Світязь»

НАКАЗ
07.11.2014
м. Львів
№ 176-ОД

Про приймання-передавання

трудових книжок, особових справ

та обліково-довідкового апарату

У зв’язку із звільненням Савченко Г. М., інспектора з кадрів відділу кадрів, керуючись підпунктом 11.7.6 пункту 11.7 Статуту ПАТ «Світязь»,

НАКАЗУЮ:

1. Для приймання-передавання трудових книжок, особових справ та частини обліково-довід​кового апарату відділу кадрів (далі — документація) створити комісію (далі — комісія з приймання-передавання документації) у складі:

— голови — Петрусенко О. М., начальника відділу кадрів;

— членів комісії:

Вишні П. П. — начальника юридичного відділу;

Сліпченко Ж. А. — начальника відділу з питань техніки безпеки та охорони праці.

2. Савченко Галині Миколаївні, інспекторові з кадрів відділу кадрів, до 12.00 10 листопада 2014 року в присутності комісії з приймання-передавання документації передати документацію Орленко Ользі Петрівні, заступникові начальника відділу кадрів.

3. Комісії з приймання-передавання документації забезпечити приймання-передавання документації Орленко О. П. від Савченко Г. М., перевіривши наявність і стан документації, про що скласти відповідний акт, який надати генеральному директорові Матвієнку О. С. на затвердження до 16.00 10 листопада 2014 року.

4. Контроль за виконанням цього наказу покладаю на заступника генерального директора з адміністративних питань Коцюбу Л. Д.

Підстава: доповідна записка начальника відділу кадрів Петрусенко О. М. від 07.11.2014.

Генеральний директор
Матвієнко
О. С. Матвієнко

ПОГОДЖЕНО:

Начальник відділу кадрів

Петрусенко   О. М. Петрусенко

07.11.2014
Начальник юридичного відділу

Вишня   П. П. Вишня

07.11.2014
З наказом ознайомлені:

Начальник відділу з питань техніки безпеки та охорони праці

Сліпченко   Ж. А. Сліпченко

07.11.2014

Заступник начальника відділу кадрів

Орленко   О. П. Орленко

07.11.2014

Інспектор з кадрів відділу кадрів

Савченко   Г. М. Савченко

07.11.2014

