ТОВАРИСТВО З ОБМЕЖЕНОЮ ВІДПОВІДАЛЬНІСТЮ «ПОЛТАВАДРУК»

НАКАЗ

12.02.2014
м. Полтава
№ 17-ОД

Про внесення змін і доповнень

до посадової інструкції

редактора І категорії

1. Доповнити розділ 2 «Завдання та обов’язки» посадової інструкції редактора І категорії такими трудовими функціями:

— вивчення первинної інформації, оцінювання новизни й актуальності матеріалів, групування та впорядковування їх за тематикою і категоріями користувачів;

— участь в укладенні договорів з авторами і контроль за виконанням договірних зобов’язань;

— проектування структури видань, розроблення параметрів технічного й художнього оформлення, складання технологічних специфікацій.

2. Викласти посадову інструкцію редактора І категорії в новій редакції.

3. Ознайомити редактора І категорії Радченко Юлію Василівну під розписку із змінами і доповненнями.

4. Контроль за виконанням наказу покласти на старшого інспектора з кадрів Ключник Н. П.

Підстава: доповідна записка головного бухгалтера щодо фінансового стану

ТОВ «Полтавадрук» за 2013 рік та прогнозу на 2014 рік.

Директор
Самойлович
Г. П. Самойлович

З наказом ознайомлена

Радченко Ю. В. Радченко

13.02.2014
