Контрольний журнал (картка) видачі особових справ
	№ особової справи
	Прізвище, ім’я, по батькові
	Дата видачі (надсилання) справи
	Кому видано, надіслано справу
	Розписка в отриманні справи (дата, № супровідного листа)
	Телефон
	Дата повернення справи
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