Відрядити

(прізвище, ім’я, по батькові)
(назва посади)

до

(назва пункту призначення)
термін відрядження на ____ днів з ___________ 20__ року до ___________ 20__ року
з урахуванням часу перебування в дорозі.

Мета відрядження

Фінансування відрядження здійснити

(за рахунок сторони, яка відряджає)
(за рахунок приймаючої сторони)
______________________ подати у встановленому порядку письмовий звіт про результати
(ініціали та прізвище)

відрядження.
