Зразок обкладинки

ЖУРНАЛ*

обліку наказів з кадрових питань

(з особового складу)
_________________________________

(назва підприємства)

Том 1

Почато:

02.01.2003, наказ № 1-к

Закінчено:
26.07.2006, наказ № 56-к

Зразок внутрішньої частини

	Номер наказу
	Дата реєстрації
	Стислий зміст наказу
	Ким підписано наказ
	Кому направлено (оголошено під розписку) наказ

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


____________

*Оформляється, ведеться і зберігається кадровою службою підприємства, установи, організації.
