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«УТВЕРЖДАЮ»

Директор компании
«___» ______________ 20___ г.

ЗАЯВКА НА ПОДБОР СПЕЦИАЛИСТА

Вакансия (число мест) 

Отдел 

Необходимое образование, специальность 

Требуемый опыт работы ________ лет Возраст ________ Пол ________ З/п 

Профессиональные навыки и умения:

— обязательные

— желательные 

Деловые и личностные качества: 

Дополнительные навыки и умения:

— наличие водительских прав 

— владение иностранным языком 

— навыки владения компьютером 

Дополнительные требования 

Наличие оборудованного рабочего места на момент заявки (если рабочее место не укомплектовано, отметить, каких составляющих не хватает) 


Желаемый срок выполнения заявки: до «___» ______________ 20___ г.
Реальный срок выполнения заявки: «___» ______________ 20___ г.
	Дата подачи заявки

«___» ______________ 20___ г.
Руководитель структурного подразделения
Подпись, ФИО
	
	Дата приема заявки

«___» ______________ 20___ г.
Зам. директора по персоналу
Подпись, ФИО



