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Про приймання-передавання документації

Інспектор з кадрів Савченко Г. М., яка звільняється із займаної посади, відповідно до посадових обов’язків була відповідальною за облік та зберігання трудових книжок працівників ПАТ «Світязь», ведення, облік та зберігання їх особових справ та частини обліково-довідкового апарату відділу кадрів.

З метою документального оформлення процедури приймання-передавання вказаних докумен​тів пропоную створити відповідну комісію та зобов’язати Савченко Г. М. передати трудові книжки працівників підприємства, їх особові справи та частину обліково-довідкового апарату, за ведення та зберігання якого вона несла відповідальність згідно з посадовими обов’язками, заступникові начальника відділу кадрів Орленко О. П.
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