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ДІЛОВОДСТВО

ОСОБОВА КАРТКА ПРАЦІВНИКА 

І. ЗАГАЛЬНІ ВІДОМОСТІ

1. Прізвище Воропай Ім’я Олена По батькові Михайлівна

2. Дата народження « 11 » березня 19 73 р.       3. Громадянство Україна

4. Освіта (базова загальна середня, повна загальна середня, професійно-технічна, базова вища, неповна вища, повна вища)

повна вища

5. Післядипломна професійна підготовка:  навчання в  аспірантурі  ад’юнктурі  докторантурі (необхідне відмітити «х»)

6. Останнє місце роботи ТОВ «Обрій» посада (професія) економіст

7. Стаж роботи станом на « 19 » січня 20 09 р.          Загальний 26 днів 4 місяців 11 років

Що дає право на надбавку за вислугу років днів місяців років

8. Дата та причина звільнення (скорочення штатів; за власним бажанням, за прогул та інші порушення, невід-

повідність займаній посаді тощо) « 27 » грудня 20 08 р. за власним бажанням, ст. 38 КЗпП України

9. Відомості про отримання пенсії (у разі наявності вказати вид пенсійних виплат згідно з чинним законодавством)

10. Родинний стан  заміжня

11. Місце фактичного проживання (область, місто, район, вулиця, № будинку, квартири, номер контактного телефону,

поштовий індекс)   07300, м. Вишгород, вул. Кондратенка, буд. 8, кв. 67, тел. 5-4912

12. Місце проживання за державною реєстрацією 

Паспорт: серія МК № 259401 , ким виданий Вишгородським МУ ГУ МВС   

України в Київській області , дата видачі 09 січня 1997 р.                     

ІІ. ПРОФЕСІЙНА ОСВІТА НА ВИРОБНИЦТВІ (ЗА РАХУНОК ПІДПРИЄМСТВА-РОБОТОДАВЦЯ)

ДП «Завод побутової техніки»  

Найменування підприємства (установи, організації)

Типова форма № П-2

ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Держкомстату України

05.12.2008 № 489

Код ЄДРПОУ
Дата

заповнення
Табельний

номер

Індивідуальний
ідентифікаційний

номер

Стать
(чоловіча,

жіноча)

Вид роботи
(основна, за

сумісництвом)

16.01.2009 217 4567897990 жіночан основнан

місце для

фотокартки

Назва освітнього закладу Диплом (свідоцтво), серія, номер Рік закінчення

Харківський державний економічний інститут Диплом А № 13131 1997

Спеціальність (професія) за дипломом

(свідоцтвом) відповідно із займаною посадою

Кваліфікація за дипломом

(свідоцтвом)

Форма навчання (денна,

вечірня, заочна)

Економіка виробництва
Бухгалтерський облік,

облік і аудит
Денна

Назва освітнього, наукового
закладу

Диплом, номер, дата
видачі

Рік закінчення
Науковий ступінь,

учене звання

Ступінь родинного зв’язку (склад сім’ї) ПІБ Рік народження

Чоловік Воропай Сергій Петрович 1971

Дочка Воропай Олена Сергіївна 1993

Дата
Назва структурного

підрозділу

Період

навчання
Вид навчання

Форма

навчання

Назва документа, що посвідчує

професійну освіту



88 ДОВІДНИК КАДРОВИКА 04 (82) КВІТЕНЬ 2009 

ДІЛОВОДСТВО 

* 
В

ід
п

о
в

ід
н

о
 д

о
 К

л
а

с
и

ф
ік

а
т
о

р
а

 п
р

о
ф

е
с
ій

 Д
К

 0
0

3
:2

0
0

5
, 

з
а

т
в

е
р

д
ж

е
н

о
го

 н
а

к
а

з
о

м
 Д

е
р

ж
с
т
а

н
д

а
р

т
у
 У

к
р

а
їн

и
 в

ід
 2

6
.1

2
.2

0
0

5
 №

 3
7

5
, 

з
 у

р
а

х
у
в

а
н

н
я
м

 п
о

з
н

а
ч
к
и

 к
в

а
л

іф
ік

а
ц

ій
н

о
го

 р
ів

н
я
 (

6
 з

н
а

к
ів

,

н
а
п
р
и

к
л

а
д

, 
к
о
д

 п
р
о
ф

е
с
ії
 «

М
у
л

я
р
»
 —

 7
1
2
2
.2

).

Д
о
д

а
тк

о
в
і 
в
ід

о
м

о
с
ті

 

Д
а
та

 і
 п

р
и

ч
и

н
а
 з

в
іл

ь
н
е
н
н
я
 (

п
ід

с
та

в
а
) 

П
р
а
ц

ів
н
и

к
 к

а
д

р
о
в
о
ї 

с
л

у
ж

б
и

(п
о
с
а
д

а
)

(п
ід

п
и

с
)

(П
ІБ

)

П
ід

п
и

с
 п

р
а
ц

ів
н
и

к
а
 

«
»

 
2

0
р

.

н
а

з
в
а

1
9

.1
0

.0
9

2
4

4
1.

2
е
к
о

н
о

м
іс

т

І 
к
а

т
е
го

р
ії

1
2

6
0

 г
р

н
.

4
-n

В
о

р
о

п
а

й
е
к
о

н
о

м
іч

н
и

й
 в

ід
д

іл

к
о

д
 з

а
 К

П
*

п
о
ч
а

т
к
у

в
ід

п
у
с
т
к
и

з
а

к
ін

ч
е
н
н
я

в
ід

п
у
с
т
к
и

П
р

о
ф

е
с
ія

, 
п
о

с
а

д
а

Р
о

з
р

я
д

(о
к
л

а
д

)

П
ід

с
т
а

в
а

,

н
а

к
а

з
 №

IV
. 

В
ІД

П
У

С
Т

К
И

Д
а

т
а

 
П

ід
с
т
а

в
а

,

н
а

к
а

з
 №

З
а

 я
к
и

й

п
е
р

іо
д

В
и

д
 в

ід
п
у
с
т
к
и

(о
с
н
о

в
н
а

,

д
о

д
а

т
к
о

в
а

)

П
ід

п
и

с

п
р

а
ц

ів
н
и

к
а

ІІ
І.

 П
Р

И
З

Н
А

Ч
Е

Н
Н

Я
 І

 П
Е

Р
Е

В
Е

Д
Е

Н
Н

Я

Д
а

т
а

Н
а

з
в
а

 с
т
р

у
к
т
у
р

н
о

го

п
ід

р
о

з
д

іл
у
 (

к
о

д
)


